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・アップロード可能な最大ファイルのサイズは、500MB/ファイルです。 

・フォルダをアップロードする際は、ZIPファイル形式に変換してください。 

・共有フォルダ内のファイルは成果品ではありません。速やかに削除してください。 

 

１．ファイルの登録 

 

 

 

 

 

1.「共有フォルダ」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

2.「トップ」をクリックします。 
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3. アップロードするファイルを画面内にドラッグ＆ドロップします。 

「このエリアにドラッグ アンド ドロップしてください。」と表示されたらマウスのボタ 

ンを離します。 

 

 

 

 

 

 

 

4. ドラッグ＆ドロップしたファイルが登録されます。 

 

2．メールの通知 

 

 

 

 

 

 

1. メール通知を行うファイルにチェックを入れます。 

2.「メール通知」ボタンをクリックします。 
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3. 必要に応じて、メール内容を編集します。 

 

 

 

 

 

 

 

4. 送信相手を選択（Ctrlキーで複数選択可能）➡「＞」ボタンをクリックします。 

5. メール送信対象者に表示されますので、「送信」ボタンをクリックします。 

 

 

建設 CALS システムヘルプデスク （平日 9 時から 12 時、13時から 18 時） 

直通：06-6944-6365／代表：06-6941-0351(内線:2949) 

電子メール：toseijikan-g13@sbox.pref.osaka.lg.jp 
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